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Debrzno, dn. 16.10.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2018

dotyczace wyboru realizatora szkolen w ramach projektu
»Praca dla mlodych”

Projekt jest realizowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi Priorytetowej 1. Osoby
miode na rynku pracy, Dziatania 1.2 Wsparcie os6b mlodych pozostajacych bez pracy na
regionalnym rynku pracy, Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2017r., poz. 1579 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy

Stowarzyszenie ,,Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno”
Adres siedziby: 77 — 310 Debrzno, ul. Ogrodowa 26

NIP: 843-142-18-22

REGON: 770967898

Opis przedmiotéw oraz zakresow czesciowych zamowien

Zamawiajacy, realizujgcy Projekt w ramach Osi Priorytetowej I. Osoby mtode na rynku pracy,
Dzialania 1.2 Wsparcie osob miodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy,
Poddziatania 1.2.1 dot. Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
zaprasza do przedstawienia ofert na realizacje nastepujgcych czeSciowych zaméwien:

Czesciowe zamowienie nr 1:

Kurs opiekuna w zlobku lub klubie dziecigcym (dalej jako ,,Kurs Opiekuna”) dla 2 oséb
przy czym:

1. Zamawiajacy przewiduje organizacje Kursu Opiekuna dla jednej grupy szkoleniowej
sktadajgcej si¢ z 2 (stownie: dwoch) Uczestnikow (dalej jako Grupa szkoleniowa).

2. Zamawiajgcy bedzie wskazywal wybranemu wykonawcy, w trybie roboczym, na co
najmniej 3 dni przed planowanym kursem:

a) Listg¢ Uczestnikow kursu,

b) termin rozpoczecia oraz zakoriczenia Kursu.

3. Miejsce realizacji zajeé teoretycznych:

a) Zajecia w zakresie teoretycznym kursu organizowane bgda w siedzibie Zamawiajgcego
w Debrznie.
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b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wskazania innego miejsca przeprowadzenia zajeé
teoretycznych pod warunkiem, ze bedzie to miejscowo$¢ znajdujgca sig¢ na terenie powiatu
cztuchowskiego bgdz chojnickiego, umozliwiajaca Uczestnikom kursu dojazd na zajgcia
srodkami transportu komunikacji publicznej. Zamawiajacy zastrzega koniecznos¢
dostosowania godzin rozpoczecia zaje¢ do mozliwosei dotarcia Uczestnikow kursu srodkami
komunikacji publiczne;.
4, Miejsce realizacji zajgé praktycznych (jezeli wstepujg):
a) Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania zaj¢¢ w zakresie praktycznym
i poniesienia z tym zwigzanych kosztow, przy czym zajgcia praktyczne powinny odbywa¢ sig
w Debrznie.
b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢é wskazania innego miejsca przeprowadzenia zajgé
praktycznych pod warunkiem, ze bedzie to miejscowos$¢ znajdujaca si¢ na terenie powiatu
czhuchowskiego badz chojnickiego, umozliwiajagca Uczestnikom kursu dojazd na zajecia
érodkami transportu komunikacji publicznej. Zamawiajacy =zastrzega konieczno$¢
dostosowania godzin rozpoczecia zaje¢ do mozliwosei dotarcia Uczestnikéw kursu srodkami
komunikacji publiczne;j.
5. Minimalny zakres Kursu Opiekuna powinien obejmowac¢ nastepujgce zagadnienia:
- Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki; Rozwoj dziecka w okresie wczesnego
dziecifistwa; Stymulowanie wszechstronnego rozwoju dziecka, kompetencje opiekuna
dziecka, praktyki zawodowe.
6. Laczna liczba godzin Kursu Opiekuna w ztobku wynosi 280 godzin lekcyjnych, z czego
200 godzin to zajecia teoretyczne, a 80 godzin zajecia praktyczne.
7. Za rekrutacje Uczestnikow kursu oraz strong¢ organizacyjng (w tym zapewnienie sal w
czesci teoretycznej i zapewnienie w czgsci teoretycznej i praktycznej szkolenia cateringu —
obiad i susz konferencyjny, oraz wymaganych badan lekarskich i dojazd Uczestnikéw kursu
na zajecia szkoleniowe) odpowiada Zamawiajacy.
8. Wybrany wykonawca odpowiada za opracowanie materialtow szkoleniowych
(dydaktycznych) dla Uczestnikow;
9. Wybrany wykonawca bedzie zobowiazany do zorganizowania dla Uczestnikéw kursu
egzaminu i pokrycia jego kosztow.
10. Wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowiazany do:
a) przeprowadzenia Kursu Opiekuna zgodnie ze standardami i programami szkolen
spelniajgcymi wymagania okreslone przepisami prawa,
¢) przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, z p6zn. zm.) podczas
wykonywania przedmiotu umowy;
d) przygotowania ankiet ewaluacyjnych (wejscia i wyjscia) dla Uczestnikow kursu
badajacych poziom wiedzy w tematyce kursu;
e) przeprowadzenia zaje¢ w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 —
16.00, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
w trybie roboczym,;
f) przekazania Zamawiajacemu w terminie 10 dni od zakonczenia Kursu:

e wykazu Uczestnikow (skierowanych przez Zamawiajacego), ktérzy ukonczyli Kurs

e kserokopii Certyfikatow potwierdzajacych nabycie kwalifikacji,

e list obecnosci podczas Kursu za kazdy miesigc osobno,
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e wykazu Uczestnikéw, ktérzy nie ukonczyli Kursu i wykazu Uczestnikéw, ktérzy nie
zdali egzaminu,

e ankiet ewaluacyjnych, o ktérych mowa w pkt d powyze;j;
g) odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja
ustug, tj. materialtéw dydaktycznych, Programu, list obecnosci i innych, zgodnie
z ,,Obowigzkami informacyjnymi Beneficjenta”, ktore zostana udostgpnione Wykonawcy
przez Zamawiajacego.
Dokument musi zawiera¢ min. szczegolowy zakres programowy kursu oraz liczbe godzin
kursu.

Wymienione powyzej zadania:

1) bgdg wykonywane przez wybranego wykonawce w planowanym  okresie:
pazdziernik/listopad 2018 r.

2) zostang uszczegbélowione w umowie zawarte] z wybranym wykonawca po dokonaniu
wyboru ofert.

Czesciowe zamowienie nr 2:

Kurs kosmetyczny ze specjalizacja zdobienia paznokcei (dalej jako ,,Kurs kosmetyczny”)
dla grupy 4 osob, przy czym:

1. Zamawiajgcy przewiduje organizacjg Kurs kosmetycznego dla jednej grupy szkoleniowej
skladajacej sig z 4 (stownie: czterech) Uczestnikow (dalej jako Grupa szkoleniowa).

2. Zamawiajgcy bedzie wskazywal wybranemu wykonawcy, w trybie roboczym, na co
najmniej 3 dni przed planowanym kursem:

a) Liste Uczestnikow kursu,

b) termin rozpoczecia oraz zakonczenia Kursu.

3. Miejsce realizacji zajg¢ teoretycznych:

a) Zajgcia w zakresie teoretycznym kursu organizowane bgda w siedzibie Zamawiajacego
w Debrznie.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wskazania innego miejsca przeprowadzenia zajed
teoretycznych pod warunkiem, Ze bgdzie to miejscowo$é znajdujaca sie na terenie powiatu
cztuchowskiego badz chojnickiego, umozliwiajgca Uczestnikom kursu dojazd na zajecia
srodkami transportu komunikacji publicznej. Zamawiajacy zastrzega konieczno$é
dostosowania godzin rozpoczecia zaje¢ do mozliwosci dotarcia Uczestnikéw kursu $rodkami
komunikacji publiczne;j.

4. Miejsce realizacji zaje¢ praktycznych (jezeli wstepuja):

a) Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania zaje¢ w zakresie praktycznym
1 poniesienia z tym zwigzanych kosztéw, przy czym zajgcia praktyczne powinny odbywac sie
w Debrznie.

b) Zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé wskazania innego miejsca przeprowadzenia zajeé
praktycznych pod warunkiem, ze bedzie to miejscowos$é znajdujaca sig na terenie powiatu
cztuchowskiego badz chojnickiego, umozliwiajagca Uczestnikom kursu dojazd na zajecia
srodkami transportu komunikacji publicznej. Zamawiajgcy zastrzega konieczno$é
dostosowania godzin rozpoczecia zaje¢ do mozliwosci dotarcia Uczestnikéw kursu srodkami
komunikacji publiczne;.

5. Minimalny zakres Kursu kosmetycznego powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:
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a) Specyfikacja pracy w gabinecie kosmetycznym:
e zasady BHP i zalecenia sanepidu,
e cechy i obowigzki kosmetyczki,
e omowienie zasady pracy gabinetu kosmetycznego,
b) Pielegnacja oczu i ich oprawy:
e przygotowanie stanowiska pracy,
e demakijaz oczu,
e technika farbowania brwi, wskazania i przeciwwskazania,
e metody korygowania ksztattu brwi,
e regulacja brwi,
o przedtuzanie rzgs,
¢) Manicure, stylizacja i przedtuzanie paznokei:
e budowa paznokcia, defekty i choroby plytki paznokciowej,
e manicure klasyczny — przygotowanie i wyposazenie stanowiska pracy, dezynfekcja
i sterylizacja narzgdzi,
e manicure hybrydowy — technika wykonania zabiegu, kolejno$¢ czynnosci,
wskazania i przeciwwskazania do zabiegu, ¢wiczenia,
e stylizacja i zdobienie paznokeci,
e przedluzanie paznokci na tipsie i formie - technika wykonania zabiegu, kolejno$¢
czynno$ci, wskazania i przeciwwskazania do zabiegu, ¢wiczenia,
e regeneracja zniszczonych dloni — peeling — parafina — éwiczenia,
d) Pielegnacja twarzy:
e prawidlowe przeprowadzenie demakijazu,
e maski kosmetyczne — rodzaje i zastosowanie, ¢wiczenia,
e rodzaje kosmetykow,
e) Kosmetyka upigkszajgca:
e przygotowanie twarzy do wykonania makijazu,
e zapoznanie z przyborami niezbednymi do wykonania makijazu,
e technika przygotowania makijazu — ¢wiczenia.
6. Laczna liczba godzin Kursu kosmetycznego powinna wynosi¢ 80 godzin lekcyjnych (24 h
zajecia teoretyczne + 56 h zajgcia praktyczne).
7. Za rekrutacje Uczestnikow oraz stron¢ organizacyjng (w tym zapewnienie sal w czgsci
teoretycznej i zapewnienie w cze$ci teoretycznej i praktycznej szkolenia cateringu — obiad
i susz konferencyjny, oraz wymaganych badan lekarskich i1 dojazd uczestnikéw na zajecia
szkoleniowe) odpowiada Zamawiajacy.
8. Wybrany wykonawca odpowiada za opracowanie materialow szkoleniowych
(dydaktycznych) dla Uczestnikéw;
9. Wybrany wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania dla Uczestnikéw egzaminu i
pokrycia jego kosztow.
10. Wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do:
a) przeprowadzenia Kursu kosmetycznego zgodnie ze standardami i programami szkolen
spetniajacymi wymagania okreslone przepisami prawa,
c) przestrzegania przepisoéw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, z pézn. zm.) podczas
wykonywania przedmiotu umowy;
4
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d) przygotowania ankiet ewaluacyjnych (wejscia i wyjscia) dla Uczestnikéw badajacych
poziom wiedzy w tematyce kursu;
e) przeprowadzenia zaje¢ w dni robocze tj. od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 —
16.00, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
w trybie roboczym;
f) przekazania Zamawiajacemu w terminie 10 dni od zakonczenia Kursu:

e wykazu Uczestnikéw (skierowanych przez Zamawiajacego), ktorzy ukoniczyli Kurs

e kserokopii Certyfikatow potwierdzajacych nabycie kwalifikacji,

e list obecnosci podczas Kursu za kazdy miesigc osobno,

e wykazu Uczestnikow, ktorzy nie ukonczyli Kursu i wykazu Uczestnikow, ktérzy nie

zdali egzaminu,

e ankiet ewaluacyjnych, o ktérych mowa w pkt d powyzej;
g) odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg
ustug, tj. materialéw dydaktycznych, Programu, list obecnosci i innych, zgodnie
z ,,Obowigzkami informacyjnymi Beneficjenta”, ktoére zostana udostepnione Wykonawcy
przez Zamawiajacego.
Dokument musi zawiera¢ min. szczegbtowy zakres programowy Kkursu oraz liczbe godzin
kursu.

Wymienione powyzej zadania:

1) beda wykonywane przez wybranego wykonawce w planowanym okresie:
pazdziernik/listopad 2018 r.

2) zostang uszczegblowione w umowie zawartej z wybranym wykonawcg po dokonaniu
wyboru ofert.

Czesciowe zamdwienie nr 3:

Kurs pracownika biurowego z elementami ksi¢gowosci oraz egzaminem ECDL Base B3
(dalej jako ,,Kurs biurowy” — dla grupy 4 oséb, przy czym:

1. Zamawiajgcy przewiduje organizacje Kurs biurowego dla jednej grupy szkoleniowej
sktadajgcej si¢ z 4 (slownie: czterech) Uczestnikéw (dalej jako Grupa szkoleniowa).

2. Zamawiajgcy bedzie wskazywal wybranemu wykonawcy, w trybie roboczym, na co
najmniej 3 dni przed planowanym kursem:

a) Liste Uczestnikéw kursu,

b) termin rozpoczecia oraz zakonczenia Kursu.

3. Miejsce realizacji zaje¢ teoretycznych:

a) Zajgcia w zakresie teoretycznym kursu organizowane beda w siedzibie Zamawiajgcego
w Debrznie.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é wskazania innego miejsca przeprowadzenia zajeé
teoretycznych pod warunkiem, ze bedzie to miejscowos$¢ znajdujaca si¢ na terenie powiatu
cztuchowskiego badz chojnickiego, umozliwiajaca Uczestnikom kursu dojazd na zajecia
srodkami transportu komunikacji publicznej. Zamawiajgcy zastrzega konieczno$é
dostosowania godzin rozpoczecia zaje¢ do mozliwosci dotarcia Uczestnikéw kursu $rodkami
komunikacji publiczne;j.

4. Miejsce realizacji zaje¢ praktycznych (jezeli wstepuja):
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a) Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania zajg¢ w zakresie praktycznym
i poniesienia z tym zwigzanych kosztéw, przy czym zajecia praktyczne powinny odbywac¢ sie
w Debrznie.
b) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wskazania innego miejsca przeprowadzenia zajec
praktycznych pod warunkiem, ze bedzie to miejscowos$¢ znajdujaca si¢ na terenie powiatu
czluchowskiego badz chojnickiego, umozliwiajagca Uczestnikom kursu dojazd na zajecia
$rodkami transportu komunikacji publicznej. Zamawiajacy zastrzega Kkonieczno$¢
dostosowania godzin rozpoczecia zajeé do mozliwosci dotarcia Uczestnikéw kursu Srodkami
komunikacji publiczne;j.
5. Minimalny zakres Kursu biurowego powinien obejmowac nast¢pujace zagadnienia:
Podstawy pracy z komputerem, w tym m.in. praca z dokumentami i zapisywanie ich
w réznych formatach, korzystanie z wbudowanych opcji sytemu pomocy w celu zwigkszenia
wydajnosci pracy, tworzenie i edycja niewielkich dokumentéw tekstowych, przygotowanie
ich do wspoétdzielenia i wystania, wstawanie tabel, zdje¢ i innych obiektoéw do dokumentu,
przygotowanie dokumentu do korespondencji seryjnej, dopasowanie ustawien strony,
sprawdzanie i poprawianie blgdéw w pisowni.
Z zakresu obstugi biura oraz podstaw ksiggowosci: informatyczna obstuga biura, (obstuga
poczty elektronicznej itp.), organizacja pracy biurowej, korespondencja biurowa, obstuga
klienta/interesanta, obshuga podstawowego sprzgtu, podstawowe pojgcia w rachunkowosci,
przychody 1 koszty w przedsigbiorstwie, ewidencje rozrachunkow.
6. Laczna liczba godzin Kursu biurowego wynosi 80 godzin lekcyjnych, z czego 24 godziny
to podstawy pracy z komputerem i programem do edycji tekstu oraz 56 godzin zajgcia
z zakresu obstugi biura i podstaw ksiggowosci.
7. Wybrany wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania dla Uczestnikéw kursu
w miejscu organizacji kursu egzaminu z certyfikatem ECDL Base B3 Iub réwnowaznym
i pokrycia jego kosztow.
8. Za rekrutacje Uczestnikow kursu oraz strong organizacyjng (w tym zapewnienia sal
i cateringu — obiad i susz konferencyjny (kawa, herbata, ciastka) odpowiada Zamawiajacy.
9. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia stanowiska komputerowego dla
kazdego Uczestnika kursu, przygotowania materialow szkoleniowych (dydaktycznych) dla
Uczestnikow kursu (prezentacja multimedialna, skrypt i inne wedlug potrzeb Programu).
10. Wybrany Wykonawca ponadto bedzie zobowigzany do:
a) przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, z p6zn. zm.) podczas
wykonywania przedmiotu umowy;
b) przygotowania ankiet ewaluacyjnych (wejscia i wyjscia) dla Uczestnikéw kursu
badajacych poziom wiedzy w tematyce kursu,
c) przeprowadzenia zajgé w dni robocze tj. od poniedzialku do pigtku w godzinach od 8.00 —
16.00, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zaakceptowanym przez Zamawiajacego
w trybie roboczym
d) przekazania Zamawiajacemu w terminie 10 dni od zakonczenia Kursu:

e wykazu Uczestnikow (skierowanych przez Zamawiajacego), ktérzy ukonczyli Kurs

e kserokopii Certyfikatow potwierdzajacych nabycie kwalifikacji,

o list obecnosci podczas Kursu za kazdy miesige osobno,

o wykazu Uczestnikoéw, ktorzy nie ukonczyli Kursu i wykazu Uczestnikow, ktorzy nie

zdali egzaminu,
e ankiet ewaluacyjnych, o ktérych mowa w pkt b powyzej,
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e) odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja
ustug, tj. materialow dydaktycznych, Programu, list obecnosci i innych, zgodnie
z ,,Obowigzkami informacyjnymi Beneficjenta”, ktére zostana udostepnione Wykonawcy
przez Zamawiajacego. Dokument musi zawiera¢ min. szczegotowy zakres programowy kursu
oraz liczbe godzin kursu.

Wymienione powyzej zadania:

1) beda wykonywane przez wybranego wykonawce w planowanym  okresie:
pazdziernik/listopad 2018 r.

2) zostang uszczegGlowione w umowie zawartej z wybranym wykonawca po dokonaniu
wyboru ofert.

CzeSciowe zamowienie nr 4:

Kurs prawa jazdy kat. B (dalej jako ,,Kurs prawa jazdy”) dla grupy 2 os6b, przy czym:

1. Zamawiajacy przewiduje organizacj¢ Kurs prawa jazdy dla jednej grupy szkoleniowej
skiadajacej si¢ z 2 (stownie: dwéch) Uczestnikéw (dalej jako Grupa szkoleniowa).
2. Osoby skierowane przez Zamawiajgcego mogg zosta¢ dolaczone do grupy szkoleniowej

zebranej przez Wykonawceg z wolnego naboru.

3. Zamawiajgcy bedzie wskazywal wybranemu wykonawcy, w trybie roboczym, na co
najmniej 3 dni przed planowanym kursem:

a) liste Uczestnikéw kursu,

b) termin rozpoczecia oraz zakonczenia Kursu.

4. Miejsce realizacji zaje¢ teoretycznych:

a) Zajecia w zakresie teoretycznym kursu organizowane beda w siedzibie
Zamawiajgcego w Debrznie.

b) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wskazania innego miejsca przeprowadzenia zajeé
teoretycznych pod warunkiem, Ze bedzie to miejscowos$¢ znajdujaca si¢ na terenie
powiatu cztuchowskiego badz chojnickiego, umozliwiajaca Uczestnikom kursu dojazd
na zajecia $rodkami transportu komunikacji publicznej. Zamawiajacy zastrzega
konieczno$¢ dostosowania godzin rozpoczecia zajeé do mozliwosci dotarcia
Uczestnikéw kursu Srodkami komunikacji publiczne;.

5. Ze wzglgdu na specyfike Kursu (lokalizacja WORD), miejsce realizacji zaje¢
praktycznych moze znajdowac si¢ poza powiatami cztuchowskim i chojnickim, przy czym
wybrany Wykonawca zapewnia wéweczas transport Uczestnikow kursu do danego miejsca
we wilasnym zakresie.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby program szkolenia zawieral wszystkie niezbedne zagadnienia
zgodne z obowigzujgcymi przepisami, ktére pozwolg uczestnikowi szkolenia prawidtowo
przygotowac si¢ do egzaminu i uzyska¢ uprawnienia w zakresie prawa jazdy kat. B.

7. Lgczna liczba godzin Kursu prawa jazdy powinna wynosi¢ 30 godzin lekcyjnych
w zakresie teoretycznym oraz 30 godzin zegarowych w zakresie praktycznym.
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8. Za rekrutacje Uczestnikéw oraz strong organizacyjng (w tym zapewnienie sal w czesci
teoretycznej i zapewnienie w czgéci teoretycznej i praktycznej szkolenia cateringu — obiad

i susz konferencyjny, oraz wymaganych badan lekarskich i dojazd uczestnikéw na zajecia

szkoleniowe) odpowiada Zamawiajacy.

9. Wybrany wykonawca odpowiada za opracowanie materialdbw  szkoleniowych

(dydaktycznych) dla Uczestnikow.

10. Wybrany wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania dla UczestnikOw egzaminu
panstwowego (pierwsze podejscie) i pokrycia jego kosztow.
11. Wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do:

a) przeprowadzenia Kursu prawa jazdy zgodnie ze standardami i programami szkolen
spetniajagcymi wymagania okre$lone przepisami prawa,

b) przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000, z p6zn. zm.)
podczas wykonywania przedmiotu umowy,

¢) przekazania Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od zakonczenia Kursu:

e wykazu Uczestnikdéw (skierowanych przez Zamawiajacego), ktérzy ukonczyli Kurs

e kserokopii Certyfikatow potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji,

e list obecnosci podcezas Kursu za kazdy miesigc osobno,

e wykazu Uczestnikow, ktorzy nie ukonczyli Kursu i wykazu Uczestnikow, ktérzy nie
zdali egzaminu,

d) odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentéw bezposrednio zwigzanych z
realizacja ushug, tj. materialow dydaktycznych, Programu, list obecnosci i innych,
zgodnie z ,,Obowigzkami informacyjnymi Beneficjenta”, ktére zostana udostgpnione

Wykonawcy przez Zamawiajgcego. Dokument musi zawiera¢ min. szczegolowy zakres
programowy kursu oraz liczbe godzin kursu.

Wymienione powyzej zadania:

1) bedg wykonywane przez wybranego wykonawce w planowanym okresie:
pazdziernik/listopad 2018 r.

2) zostang uszczegOlowione w umowie zawartej z wybranym wykonawca po dokonaniu
wyboru ofert.

Zapytanie ofertowe dotyczy realizacji cze¢sciowych zamoéwien przez potencjalnych
wykonawcéw. Zamawiajacy dopuszcza zatem skladanie ofert cze¢sciowych (zgodnie
z podzialem na ww. czeSci zamowienia).

Nazwa i kod okreslone we Wspélnym Slowniku Zaméwien

80500000-9 Uslugi szkoleniowe

Termin wykonania zamoéwienia
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Czesciowe zamoéwienie nr 1
— zamawiajacy zaklada rozpoczgcie kursu w miesiacu pazdziernik/listopad 2018 r.
Czesciowe zamoéwienie nr 2
—zamawiajacy zaklada rozpoczecie kursu w miesigcu pazdziernik/listopad 2018 r.
Cze¢Sciowe zaméwienie nr 3
— zamawiajacy zaklada rozpoczecie kursu w miesigcu pazdziernik/listopad 2018 r.
Cze¢Sciowe zamowienie nr 4
—zamawiajacy zaklada rozpoczecie kursu w miesigcu pazdziernik/listopad 2018 r.

Przvgotowanie Oferty

O udzielenie cz¢sciowego zaméwienia nr 1 moga si¢ ubiegaé oferenci, ktérzy spelniaja
nastepujace warunki (warunki dopuszczajgce):

1) Warunek dopuszczajacy numer 1: Oferent dysponuje co najmniej 1 osobg, posiadajaca
uprawnienia do prowadzenia kursu w tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamdwienia.
Na potwierdzenie spelnienia tego warunku oferent zobowigzany jest zlozyé stosowne
os$wiadczenie, ktérego wzér stanowi Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2) Warunek dopuszczajgcy nr 2: Oferent jest zarejestrowany w Rejestrze Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewddzkie Urzedy Pracy. Na potwierdzenie
spelnienia tego warunku oferent zobowigzany jest zlozyé stosowne o$wiadczenie, ktorego
wzor stanowi Zalgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw dopuszczajgcych na zasadzie ,,spelnia — nie
spelnia”, na podstawie dotaczonych do oferty dokumentow i o$wiadczen.

O udzielenie cz¢Sciowego zaméwienia nr 2 moga si¢ ubiegaé oferenci, ktérzy spelniaja
nast¢pujace warunki (warunki dopuszcezajace):

1) Warunek dopuszezajgcy numer 1: Oferent dysponuje co najmniej 1 osoba, posiadajaca
uprawnienia do prowadzenia kursu w tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamoéwienia.
Na potwierdzenie spelnienia tego warunku oferent zobowigzany jest zlozyé¢ stosowne
o$wiadczenie, ktdrego wzdr stanowi Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2) Warunek dopuszczajacy nr 2: Oferent jest zarejestrowany w Rejestrze Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewodzkie Urzedy Pracy. Na potwierdzenie
speinienia tego warunku oferent zobowiazany jest zlozy¢ stosowne o$wiadczenie, ktérego
wzor stanowi Zalgeznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny spenienia warunkéw dopuszczajgcych na zasadzie ,,spetnia — nie
spelnia”, na podstawie dotaczonych do oferty dokumentdw i o§wiadczen.

O udzielenie cz¢sciowego zaméwienia nr 3 moga si¢ ubiegaé oferenci, ktérzy spekniaja
nast¢pujace warunki (warunki dopuszczajace):
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1) Warunek dopuszczajagcy numer 1: Oferent dysponuje co najmniej 1 osobg, posiadajaca
uprawnienia do prowadzenia kursu w tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamoéwienia.
Na potwierdzenie spelnienia tego warunku oferent zobowigzany jest zlozy¢ stosowne
o$wiadczenie, ktérego wzdr stanowi Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2) Warunek dopuszczajacy nr 2: Oferent jest zarejestrowany w Rejestrze Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewodzkie Urzedy Pracy. Na potwierdzenie
spelnienia tego warunku oferent zobowiazany jest zlozy¢ stosowne o$wiadczenie, ktérego
wzor stanowi Zalgceznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny speinienia warunkéw dopuszczajacych na zasadzie ,,spelnia — nie
spetnia”, na podstawie dolgczonych do oferty dokumentéw i oswiadczen.

O udzielenie czeSciowego zamoéwienia nr 4 moga si¢ ubiega¢ oferenci, ktorzy spelniaja
nast¢pujace warunki (warunki dopuszczajace):

1) Warunek dopuszeczajacy numer 1: Oferent dysponuje co najmniej 1 osoba, posiadajaca
uprawnienia do prowadzenia kursu w tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia.
Na potwierdzenie spelnienia tego warunku oferent zobowigzany jest zlozy¢ stosowne
oswiadczenie, ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2) Warunek dopuszczajacy nr 2: Oferent jest zarejestrowany w Rejestrze Instytuciji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewodzkie Urzedy Pracy. Na potwierdzenie
spelnienia tego warunku oferent zobowigzany jest zlozy¢ stosowne o$wiadczenie, ktorego
wzor stanowi Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw dopuszczajacych na zasadzie ,,spetnia — nie
spetnia”, na podstawie dotaczonych do oferty dokumentow i oswiadczen.

W zakresie cze¢Sciowego zaméwienia nr 1:

Oferent powinien poda¢ w ofercie cen¢ brutto za realizacj¢ kursu w tematyce
odpowiadajacej przedmiotowi zamoéwienia, dla jednej osoby i laczna cen¢ brutto za
realizacje Kursu. Ponadto oferent powinien dolaczy¢ do oferty wszystkie
dokumenty/o$wiadczenia wymienione powyze;j.

W ramach przedkladanych dokumentéw powinien takze wykaza¢ spelnienie wyzej
okreslonych — dla cze$ciowego zamowienia nr 1 — warunkéw dopuszczajacych. Niespelienie
lub niewykazanie spelnienia ww. warunkow skutkuje odrzuceniem oferty.

W zakresie cze¢Sciowego zamOwienia nr 2:

Oferent powinien poda¢ w ofercie cen¢ brutto za realizacj¢ kursu w tematyce
odpowiadajacej przedmiotowi zamdwienia, dla jednej osoby i laczng cen¢ brutto za
realizacje¢ Kursu. Ponadto oferent powinien dolgczy¢ do oferty wszystkie
dokumenty/o$wiadczenia wymienione powyzej.
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W ramach przedkladanych dokumentéw powinien takze wykaza¢ spelnienie wyzej
okres$lonych — dla cze$ciowego zamoOwienia nr 2 — warunkéw dopuszezajacych. Niespelnienie
lub niewykazanie spelnienia ww. warunkow skutkuje odrzuceniem oferty.

W zakresie cz¢$ciowego zamowienia nr 3:

Oferent powinien poda¢ w ofercie cen¢ brutto za realizacj¢ kursu w tematyce
odpowiadajacej przedmiotowi zaméwienia, dla jednej osoby i laczng ceng¢ brutto za
realizacj¢ Kursu. Ponadto oferent powinien dolaczy¢ do oferty wszystkie
dokumenty/o§wiadczenia wymienione powyzej.

W ramach przedkladanych dokumentéw powinien takze wykaza¢ spelnienie wyzej
okreslonych — dla cze$ciowego zamowienia nr 3 — warunkéw dopuszczajgcych. Niespetnienie
lub niewykazanie spelnienia ww. warunkéw skutkuje odrzuceniem oferty.

W zakresie cz¢Sciowego zamdéwienia nr 4:

Oferent powinien poda¢ w ofercie cen¢ brutto za realizacj¢ kursu w tematyce
odpowiadajacej przedmiotowi zaméwienia, dla jednej osoby i laczna cen¢ brutto za
realizacj¢ Kursu. Ponadto oferent powinien dolaczy¢ do oferty wszystkie
dokumenty/o$wiadczenia wymienione powyzej.

W ramach przedkladanych dokumentéw powinien takze wykaza¢ spelnienie wyzej
okreslonych — dla czgéciowego zamdwienia nr 4 — warunkow dopuszczajacych. Niespehienie
lub niewykazanie spelnienia ww. warunkow skutkuje odrzuceniem oferty.

Zaoferowane ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci w ramach
danego czeSciowego zamOwienia, oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
danego cze$ciowego zamowienia.

Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Rozliczenia migdzy zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie
polskiej (z1).

Oferta musi zawiera¢ nazwe i adres oferenta. Musi by¢ podpisana przez osobeg/-y
uprawniong/-ne lub upowazniona/-ne do wystgpowania w imieniu oferenta, przy czym podpis
musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczgcig imienna, a do oferty musi zosta¢ dolgczony
dokument wykazujgcy umocowanie takiej osoby do wystepowania w imieniu oferenta.

Miejsce, sposob i termin skladania ofert

Oferty - sporzgdzone na formularzu ofertowym wedtug wzoru, stanowigcego Zalgcznik nr 3
do Zapytania Ofertowego, w jezyku polskim, w sposéb czytelny, wraz ze wszystkimi
zalgcznikami oraz dokumentami wymienionymi w Zapytaniu Ofertowym, nalezy zlozy¢
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w zamknietej kopercie do dnia 23.10.2018 r. do godz. 10:00 osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego lub kurierem lub przesytka pocztowa na adres Stowarzyszenie ,Na Rzecz
Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno”, ul. Ogrodowa 26, 77 — 310 Debrzno — w godzinach
otwarcia biura Zamawiajacego tj. od godziny 8.00 do 15.00 (z dopiskiem: ,,Oferta na
realizacj¢ szkolen zawodowych NR 1/2018”) lub mailowo w formie elektronicznej na adres:
p.bugaj@stowdeb.pl do dnia 23.10.2018 r. do godz. 10.00, przy czym nie wylacza to
obowiazku p6zniejszego zlozenia oferty w oryginale w wersji papierowe;j.

Oferty, ktére wplyna do siedziby Zamawiajacego po wyznaczonym terminie skiadania ofert,
nie beda brane pod uwagg przy ocenie ofert.

Informacije na temat zamoéwienia objetego Zapytaniem Ofertowym

Informacje na temat zamowienia objg¢tego Zapytaniem Ofertowym:
Ewentualne dodatkowe informacje udzielane sg przez Koordynatora Projektu — Przemystawa
Bugaj, e-mailowo pod adresem: p.bugaj@stowdeb.pl , Tel. 59 83 35 750.

Kryteria oceny oferty w zakresie cz¢Sciowych zamowien od nr 1 do nr 4:

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujace kryteria:

Znaczenie Maksymalna liczba

L.p. Kryterium procentowe punktow do uzyskania za
kryterium dane kryterium

i Cena brutto za realizacje kursu | 100% 100 pkt

Ad. 1. Maksymalng ilo$¢ punktéw w ramach kryterium ,.cena brutto za realizacje 1-godziny
kursu/szkolenia w tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamdéwienia, otrzyma najtafisza
oferta wedlug wzoru:

warto$¢ brutto oferty najtanszej
Liczba punktow = ---------nununu- *100
warto$¢ brutto oferty ocenianej

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.

Oferta na realizacje kazdego zamoOwienia czgsciowego moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
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Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Na realizacj¢ kazdego z czterech czesciowych zaméwien Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia
oferentowi, ktorego oferta odpowiada wszystkim wyZej wymienionym wymaganiom
dotyczacym danego cze$ciowego zamowienia i uzyska najwiecej punktéw w oparciu
o podane wyzej kryteria oceny ofert. Postepowanie moze zakoficzy¢ si¢ wyborem jednego
wykonawey (dla kazdego z czterech czgSciowych zamdwien objetych Zapytaniem
Ofertowym).

Oferta niespelniajagca wymogéw formalnych okreslonych w Zapytaniu Ofertowym, podlega
odrzuceniu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi na stronie internetowe;j
www.bazakonkurencyjno$ci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a ponadto poinformuje wszystkie
podmioty ktére przeslaly oferty oraz umiesci informacj¢ na swojej stronie internetowej —
www.stowdeb.pl - w ciggu 30 dni od daty zakonczenia przyjmowania ofert.

Jezeli oferent, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zlozenia propozycji zawarcia umowy z oferentem, ktérego oferta
bedzie najkorzystniejszg sposrod pozostalych ztozonych ofert.

Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwos$ci realizacji zaméwienia

Z mozliwodci realizacji zamowienia wylaczone sa podmioty, ktére powiazane sa
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru, a wykonawcg polegajgce w szczeg6lnosei na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziatdw;

- pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
peinomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitalowych lub osobowych, o ktérych mowa
powyzej, oferent zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty o$wiadczenie o braku wystepowania
wskazanych wyzej powigzan, wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 4 do Zapytania
Ofertowego.

Postanowienia dodatkowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania badz jego czeéci bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie ponadto mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy zawartej
w wyniku przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujgcych przypadkach:
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a) wystgpienie sily wyzszej, uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu zamowienia
w terminach okreslonych w umowie;
b) zmian powszechnie obowigzujacych przepisoéw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacje umowy;
¢) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych
nie bedzie mozna usunaé w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie
rozbiezno$ci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
postanowien przez strony.
3. Zamawiajacy zaplaci wynagrodzenie wybranemu w ramach Zapytania Ofertowego
wykonawcy wylacznie za faktycznie wykonane ushugi. Zamawiajacy zaplaci za faktycznie
wykonana ustuge na podstawie protokolu sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujgcego
prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadaf w Projekcie.
4. Oferent ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania.
5. Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu skladania
ofert okreslonego w ramach Zapytania Ofertowego.
6. W przypadku zaangazowania Wykonawcy w realizacje zadan w ramach innych projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dzialan finansowanych
z innych zrédel, w tym srodkéw wlasnych Wykonawcy i innych podmiotéw, badz zawarcia
wigcej niz jednej umowy cywilno-prawnej w ramach niniejszego Projektu, Wykonawca musi
posiada¢ mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych
w ramach zleconej ustugi. Laczne zaangazowanie zawodowe te] osoby w realizacje
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spo6jnosci oraz
dzialan finansowanych z innych zrddel, w tym $rodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesigcznie.
7. Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt. 6, dotyczy wszystkich form
zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci:

a) w przypadku stosunku pracy - uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ nieobecnosci
pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie
wlicza sie czasu nieobecnoéci pracownika zwigzanej z urlopem bezplatnym;

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form

zaangazowania - uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wlasnej dzialalnoSci gospodarczej poza projektami (o ile
dotycz);

¢) wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym
przez te osobg, wskazujacym prawidlowe wykonanie zadan, liczbg oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan
w Projekcie.
8. Zlozenie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem
powyzszych zasad. STOWARZYSZENIE
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