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Debrzno, dn. 20.04.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/6.1.2/2018

dotyczgce wyboru realizatora szkolenia w ramach projektu
»Kurs na reintegracje¢ i pracg”

Stowarzyszenie ,Na Rzecz Rozwoju Miasta 1 Gminy Debrzno”, posiadajgce
NIP 843-142-18-22, REGON: 770967898, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszen
Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000055538, stosujac zasade konkurencyjnosci,
o ktérej mowa m.in. w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (dalej
jako: ,,Wytyczne™), zaprasza do zlozenia ofert na realizacj¢ ustug zwigzanych z realizacjg
szkolen, ktérych taczna wartosé przekracza 50.000,00 zt (stownie: pigédziesiat tysiecy zlotych
i 00/100 gr) netto, w ramach projektu pn. ,Kurs na reintegracj¢ i prace” (dalej jako:
HProjekt™).

Projekt jest realizowany w ramach poddzialania 6.1.2 Aktywizacja spoleczno — zawodowa
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.177 z pdzn. zm.).

Zamawiajgey
1. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie ,,Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno”
Adres siedziby: 77 — 310 Debrzno, ul. Ogrodowa 26

NIP: 843-142-18-22

REGON: 770967898

Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia

Zamawiajgcy, realizujacy Projekt w ramach poddziatania 6.1.2 Aktywizacja spoleczno —
zawodowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 —
2020 zaprasza do przedstawienia ofert na realizacj¢ nastgpujacego zamowienia:

Kurs pracownika biurowego z elementami ksiggowosci oraz egzaminem ECDL Base B3
(dalej jako ,,Kurs” — dla grupy 5 oséb, przy czym:

1. Uczestnikami Kursu bedg osoby zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym,
w wieku 18 — 64 lata (dalej jako: Uczestnicy™).

2. Zamawiajacy przewiduje organizacje Kursu dla jednej grupy szkoleniowej skladajacej sig
z 5 (slownie: pieciu) Uczestnikéw (dalej jako Grupa szkoleniowa).
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3. Zamawiajgcy bedzie wskazywal wybranemu wykonawcy, w trybie roboczym, na co
najmniej 3 dni przed planowanym kursem:

a) Liste Uczestnikow kursu,

b) termin rozpoczecia oraz zakonczenia Kursu.

4. Miejsce realizacji zajgc teoretycznych:

a) Zajecia w zakresie teoretycznym kursu organizowane bgda w siedzibie Zamawiajgcego
w Debrznie.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé wskazania innego miejsca (koszt wykonawcy)
przeprowadzenia kursu pod warunkiem, ze bedzie to miejscowo$¢ oddalona nie wigcej niz 40
km od Debrzna, umozliwiajgca kursantom dojazd na szkolenie $rodkami transportu
komunikacji publicznej. Zamawiajacy zastrzega konieczno$é dostosowania godzin
rozpoczecia kursu do mozliwosei dotarcia kursanta $rodkami komunikacji publicznej.

5. Miejsce realizacji zaje¢ praktycznych (jezeli wstgpuja):

a) Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania zaje¢ w zakresie praktycznym
i poniesienia z tym zwigzanych kosztow, przy czym zaj¢cia praktyczne powinny odbywac sig
w Debrznie.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ wskazania innego miejsca przeprowadzenia kursu pod
warunkiem, ze bedzie to miejscowosé oddalona nie wigce] niz 40 km od Debrzna,
umozliwiajgca kursantom dojazd na szkolenie $rodkami transportu komunikacji publicznej.
Zamawiajacy zastrzega konieczno$é dostosowania godzin rozpoczgeia kursu do mozliwosci
dotarcia kursanta srodkami komunikacji publiczne;j.

¢) Zamawiajacy dopuszcza mozliwodé do zorganizowania zajg¢ w zakresie praktycznym
w siedzibie Zamawiajgcego w Debrznie.

6. Minimalny zakres Kursu powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:

Podstawy pracy z komputerem, w tym m.in. praca z dokumentami i zapisywanie ich
w roznych formatach, korzystanie z wbudowanych opcji sytemu pomocy w celu zwigkszenia
wydajnosci pracy, tworzenie i edycja niewielkich dokumentéw tekstowych, przygotowanie
ich do wspoéldzielenia i wyslania, wstawanie tabel, zdjg¢ i innych obiektow do dokumentu,
przygotowanie dokumentu do korespondencji seryjnej, dopasowanie ustawief strony,
sprawdzanie i poprawianie bledow w pisowni.

Z zakresu obshugi biura oraz podstaw ksiggowosci: informatyczna obstuga biura, (obstuga
poczty elektronicznej itp.), organizacja pracy biurowej, korespondencja biurowa, obstuga
klienta/interesanta, obshiga podstawowego sprzetu, podstawowe pojecia w rachunkowosci,
przychody i koszty w przedsi¢biorstwie, ewidencjg rozrachunkéw.

7. Laczna liczba godzin Kursu wynosi 80 godzin lekeyjnych, z czego 24 godziny to podstawy
pracy z komputerem i programem do edycji tekstu oraz 56 godzin zajgcia z zakresu obstugi
biura i podstaw ksiggowosci.

8. Wybrany wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania dla Uczestnikow egzaminu
z certyfikatem ECDL Base B3 lub réwnowaznym i pokrycia jego kosztow.

9. Za rekrutacje Uczestnikéw oraz strong organizacyjng (w tym zapewnienia sal i cateringu —
obiad i susz konferencyjny (kawa, herbata, ciastka) odpowiada Zamawiajacy.

10. Wybrany Wykonawea bedzie zobowigzany do zapewnienia stanowiska komputerowego
dla kazdego Uczestnika kursu, przygotowania materialéw szkoleniowych (dydaktycznych)
dla Uczestnikéw (prezentacja multimedialna, skrypt i inne wedhug potrzeb Programu).

9. Wybrany Wykonawca ponadto bedzie zobowigzany do:

a) przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 922, z p6in. zm.)
podczas wykonywania przedmiotu umowy,
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b) przygotowania ankiet ewaluacyjnych (wejscia i wyjscia) dla Uczestnikow badajacych
poziom wiedzy w tematyce kursu,
¢) ) przeprowadzenia zaje¢ w dni robocze tj. od poniedzialku do pigtku w godzinach od 8.00 —
16.00, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
w trybie roboczym
d) przekazania Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od zakonczenia Kursu:

e wykazu Uczestnikow (skierowanych przez Zamawiajgcego), ktorzy ukonczyli Kurs

e kserokopii Certyfikatow potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji,

e list obecnosci podezas Kursu,

o wykazu Uczestnikdw, ktérzy nie ukonczyli Kursu i wykazu Uczestnikéw, ktorzy nie

zdali egzaminu,

e ankiet ewaluacyjnych, o ktérych mowa w pkt b powyzej,
¢) odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja
ushig, tj. materialtéw dydaktycznych, Programu, list obecnosci i innych, zgodnie
z ,,Obowigzkami informacyjnymi Beneficjenta”, ktore zostang udostgpnione Wykonawcy
przez Zamawiajgcego. Dokument musi zawiera¢ min. szczegétowy zakres programowy kursu
oraz liczbe godzin kursu.

Wymienione powyzej zadania:

1) bedg wykonywane przez wybranego wykonawcg w planowanym okresie: maj 2018 r.

2) zostang uszczegblowione w umowie zawartej z wybranym wykonawcg po dokonaniu
wyboru ofert.

Nazwa i kod okreslone we Wspélnym Slowniku Zamoéwien

80500000-9 Uslugi szkoleniowe

Termin wykonania zamowienia

Zamawiajgcy zaklada rozpoczecie kursu w miesigeu maj 2018 r.

Przyeotowanic Oferty

O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiegaé oferenci, ktérzy spelniajg nast¢pujace
warunki (warunki dopuszezajace):

1) Warunek dopuszczajacy numer 1: Oferent dysponuje co najmniej 1 osoba, posiadajgca
uprawnienia do prowadzenia kursu w tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia.
Na potwierdzenie spelnienia tego warunku oferent zobowigzany jest zlozy¢ stosowne
oé$wiadczenie, ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2) Warunek dopuszczajacy nr 2: Oferent jest zarejestrowany w Rejestrze Instytucii
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewoddzkie Urzedy Pracy. Na potwierdzenie
spelnienia tego warunku oferent zobowiazany jest zlozy¢ stosowne o$wiadczenie, ktorego
wzor stanowi Zalgceznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.
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Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia warunkéw dopuszezajacych na zasadzie ,,spelnia — nie
spelnia”, na podstawie dotgczonych do oferty dokumentdw i o§wiadezen.

Oferent powinien poda¢ w ofercie cen¢ brutto za realizacj¢ kursu w tematyce
odpowiadajgcej przedmiotowi zamoéwienia, dla jednej osoby i laczng ceng brutto za
realizacje Kursu. Ponadto oferent powinien dolgczy¢ do oferty wszystkie
dokumenty/oswiadczenia wymicnione powyzej.

W ramach przedktadanych dokumentéw powinien takze wykaza¢ spelnienie wyze)
okreslonych warunkéw dopuszczajgeych. Niespelnienie lub niewykazanie spelnienia ww.
warunkow skutkuje odrzuceniem oferty.

Zaoferowane ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci w ramach
danego zamowienia, oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg tego zamowienia,
Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnodcig do dwdch miejsc po
przecinku. Rozliczenia miedzy zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w walucie
polskiej (z1).

Oferta musi zawiera¢ nazwe 1 adres oferenta. Musi by¢ podpisana przez osobg/-y
uprawniong/-ne lub upowazniong/-ne do wystgpowania w imieniu oferenta, przy czym podpis
musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczgcig imienng, a do oferty musi zosta¢ dofgczony
dokument wykazujgcy umocowanie takiej osoby do wystepowania w imieniu oferenta.

Miejsce, sposob i termin skladania ofert

Oferty - sporzadzone na formularzu ofertowym wedlug wzoru, stanowigcego Zalgcznik nr 3
do Zapytania Ofertowego, w jezyku polskim, w sposéb czytelny, wraz ze wszystkimi
zatacznikami oraz dokumentami wymienionymi w Zapytaniu Ofertowym, nalezy zlozy¢
w zamknietej kopercie do dnia 26.04.2018 r. osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub
kurierem lub przesylka pocztows na adres Stowarzyszenie ,,Na Rzecz Rozwoju Miasta
i Gminy Debrzno”, ul. Ogrodowa 26, 77 — 310 Debrzno — w godzinach otwarcia biura
Zamawiajacego tj. od godziny 8.00 do 15.00 (z dopiskiem: ,,Oferta na realizacj¢ szkolenia
NR 2/6.1.2/2018”) lub mailowo w formie elektronicznej na adres: p.bugaj@stowdeb.pl do
dnia 26.04.2018 r. do godz. 15.00, przy czym nie wylacza to obowiazku zloZenia oferty
w sposob 1 terminie okreslonym w zdaniu poprzedzajacym.

Oferty, ktére wplyna do siedziby Zamawiajacego po wyznaczonym terminie skiadania ofert,
nie bedg brane pod uwage przy ocenie ofert.

Informacje na temat zamdwienia objetego Zapytaniem Ofertowym

Informacje na temat zamdwienia objetego Zapytaniem Ofertowym:
Ewentualne dodatkowe informacje udzielane sg przez Koordynatora Projektu — Przemyslawa
Bugaj, e-mailowo pod adresem: p.bugaj@stowdeb.pl , Tel. 59 83 35 750.

Kryteria oceny oferty zamowienia:

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryteria:

, Znaczenie Maksymalna liczba
L.p. Kryterium procentowe punktow do uzyskania za
kryterium dane kryterium
1. Cena brutto za realizacje kursu | 100% 100 pkt

Ad. 1. Maksymalng ilo§¢ punktéw w ramach kryterium ,,cena brutto za realizacj¢ 1-godziny
kursu/szkolenia w tematyce odpowiadajgce] przedmiotowi zamdwienia, otrzyma najtansza
oferta wedtug wzoru:

warto$¢ brutto oferty najtanszej
Liczba punktOw = —----mmemem e oo *100

warto$¢ brutto oferty ocenianej

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwéch miejsc po przecinku.

Oferta na realizacje zamowienia moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Informacje dotvezace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Na realizacje Kursu, Zamawiajgcy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wyzej wymienionym wymaganiom dotyczacym zamowienia i uzyska najwigce]
punktéw w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert. Postgpowanie moze zakoficzy¢ sig
wyborem jednego wykonawcy. Oferta niespetniajgca wymogéw formalnych okreslonych
w Zapytaniu Ofertowym, podlega odrzuceniu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnoéci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a ponadto poinformuje wszystkie
podmioty ktére przestaly oferty oraz umiesci informacj¢ na swojej stronie internetowej —
www.stowdeb.pl - w ciggu 30 dni od daty zakonczenia przyjmowania ofert.

Jezeli oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zlozenia propozycji zawarcia umowy z oferentem, ktérego oferta
bedzie najkorzystniejszg sposrod pozostatych ztozonych ofert.

Informacija na temat zakresu wykluczenia z mozliwoSci realizacji zamoéwienia

Z mozliwosci realizacji zaméwienia wylgczone sa podmioty, ktére powigzane sg
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru, a wykonawea polegajace w szczegdlnosei na:

- uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;
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- posiadaniu co najmniej 10% akcji lub udziatdow;

- pelnieniu  funkecji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa [ub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitalowych lub osobowych, o ktérych mowa
powyzej, oferent zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty o$wiadcezenie o braku wystepowania
wskazanych wyzej powigzan, wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 4 do Zapytania
Ofertowego.

Postanowienia dodatkowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania badzZ jego czesci bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie ponadto mozliwos¢ dokonania zmiany umowy zawarte]
w wyniku przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujacych przypadkach:

a) wystapienie sily wyzszej, uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu zamdwienia
w terminach okreslonych w umowie,

b) zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na
realizacj¢ umowy,

c) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec uzytych w umowie, ktérych
nie bedzie mozna usungé w inny sposéb, a zmiana begdzie umozliwiaé usunigcie
rozbieznosci 1 doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
postanowien przez strony.

3. Zamawiajgcy zaplaci wynagrodzenie wybranemu w ramach Zapytania Ofertowego
wykonawcy wylgcznie za faktycznie wykonane ustugi. Zamawiajgcy zaplaci za faktycznie
wykonang ushuge na podstawie protokotu sporzgdzonego przez Wykonawce, wskazujgcego
prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencj¢ godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poéwieconych na wykonanie zadan w Projekcie.
4. Oferent ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania.
5. Termin zwigzania oferta wynosi: 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu skfadania
ofert okreslonego w ramach Zapytania Ofertowego.
6. W przypadku zaangazowania Wykonawcy w realizacj¢ zadan w ramach innych projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosei oraz dziatan finansowanych
z innych zrodet, w tym $rodkéw wlasnych Wykonawcy i innych podmiotéw, badz zawarcia
wiecej niz jednej umowy cywilno-prawnej w ramach ninigjszego Projektu, Wykonawca musi
posiada¢ mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych
w ramach zleconej ustugi. Lgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
dzialan finansowanych z innych Zrddel, w tym s$rodkoéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
7. Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt. 6, dotyczy wszystkich form
zaangazowania zawodowego, w szczegolnosei:

a) w przypadku stosunku pracy - uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesiacu

wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ nieobecnosci
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b)

pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie
wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwiazanej z urlopem bezptatnym,
w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form

zaangazowania - uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania.w ramach wiasnej dzialalnodci gospodarczej poza projektami (o ile
dotycz),

wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokolem sporzadzonym
przez te osobe, wskazujacym prawidlowe wykonanie zadan, liczbg oraz ewidencje
podzin w danym miesiacu kalendarzowym po$wigconych na wykonanie zadan
w Projekcie.

8. Ztozenie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem
powyzszych zasad.

Debrzno, 20.04.2018
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