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,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”





Debrzno, dn.10.09.2016
Zapytanie ofertowe nr 2/285/4/16/FP

dot. wyboru  trenera/ szkoleniowca ramach projektu pn.” Aktywne sołectwa na start” finansowanego ze środków Unii Europejskiej z Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014 - 2020
I. Zamawiający:

Stowarzyszenie „Na Rzecz Rozwoju  Miasta i Gminy Debrzno”                        

 ul. Ogrodowa 26

77-310 Debrzno

tel/ fax 59 83 35 750

e-mail: stowdeb@pro.onet.pl
strona internetowa: www.stowdeb.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia wraz ze specyfikacją:

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie przez wybranego trenera (ów)/ szkoleniowca (ów)  zajęć szkoleniowo-warsztatowych organizowanych w ramach projektu pn.” Aktywne Sołectwa na start” finansowanego ze środków Unii Europejskiej z Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014 – 2020.

Tematyka spotkań:

a) „Cechy lidera społeczności wiejskich” – czas trwania – 8 h (1 dzień),  min. zakres: kim jest lider; zasoby skutecznego lidera; komunikacja i formułowanie przekazu; lider a planowanie rozwoju lokalnego; inicjowanie działań oddolnych na terenach wiejskich; skuteczne reprezentowanie interesów społecznych;
b) „Zasady funkcjonowania sołectwa i funduszu sołeckiego” – czas trwania 8 h (1 dzień), min. zakres: prawa i obowiązki Sołtysa i Rady Sołeckiej; rola i zadania samorządu mieszkańców wsi; zebranie wiejskie; uchwalanie, realizacja i rozliczanie funduszu sołeckiego;
c) „Trening umiejętności społecznych liderów działających na rzecz obszarów wiejskich” – czas trwania – 8h h (1 dzień), min. zakres: stworzenie warunków do pracy w grupie; poszerzenie wiedzy o grupie i procesach grupowych oraz komunikacji i autoprezentacji, radzenia sobie w trudnych sytuacjach; integracja społeczności lokalnej i aktywizacja mieszkańców wsi; doskonalenie umiejętności pracy w zespole; rozwiązywania konfliktów,  negocjowania; identyfikacja potrzeb społeczności wiejskiej;

d) „Fundusze PROW na lata 2014 – 2020 na rzecz rozwoju przedsiębiorczości na wsi” – czas trwania – 8 h (1 dzień), min. zakres: modernizacja gospodarstw rolnych; restrukturyzacja małych gospodarstw;  pomoc dla młodych rolników; 

e) „Wspólne działania w praktyce – poprawa estetyki miejscowości wiejskich” – czas trwania 16 h (2 dni), min. zakres: podstawy architektury krajobrazu; standardy estetyczne dla obszarów wiejskich; poprawa estetyki przestrzeni publicznej na wsi, tworzenie planów zagospodarowania zielenią publicznej przestrzeni wiejskiej sołectw reprezentowanych przez uczestników – zajęcia warsztatowe
2. Spotkania wskazane w pkt. a) – d)  mają służyć nabyciu wiedzy i umiejętności zarządzania lokalna społecznością, animacją oraz mobilizacją do wspólnych działań na rzecz środowiska wiejskiego Natomiast spotkanie opisane w pkt. e)  ma prowadzić do zapoznania jego uczestników z zasadami estetyki przestrzeni publicznej na wsiach, i opracowania – gotowych do realizacji w przyszłości - planów zagospodarowania zielenią publicznej przestrzeni wiejskiej sołectw reprezentowanych przez uczestników projektu.
3. Wykonawca zobowiązany jest:

· przygotować i przekazać Zamawiającemu na 5 dni przed zaplanowanym terminem szkolenia Program szczegółowy szkolenia wraz z materiałami szkoleniowymi w postaci prezentacji multimedialnej w wersji elektronicznej;

· przygotować dla uczestników projektu w wersji drukowanej zagadnienia poruszane w trakcie spotkań;
· terminowo rozliczyć się z przeprowadzonego spotkania.

4. Spotkania odbywać się będą w siedzibie Stowarzyszenia „Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno” przy ul. Ogrodowej 26 w Debrznie, w pełni wyposażonej sali dydaktycznej.
5. Termin realizacji spotkań: 24 września – 16.listopada 2016 r.

6. Spotkania odbywać się będą w następującym trybie: dni robocze/ weekendy

7. W spotkaniach uczestniczyć będzie 25 osób.
8. Profil uczestników spotkań – sołtysi/ sołtyski, członkowie/ członkinie rad sołeckich oraz osoby aktywnie działające w wiejskich organizacjach formalnych i nieformalnych.
9. Wszystkie dokumenty winny być oznakowane zgodnie z zasadami wizualizacji określonymi w „Księdze wizualizacji Znaku PROW na lata 2014 – 2020”

III. Kryterium oceny ofert :

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium: 
a) 70% cena, 30% doświadczenie – dotyczy przedmiotu zamówienia opisanego w pkt. a) – e)
A. Cena - 70% 
Zamawiający przydzieli punkty w następujący sposób: oferent, który zaproponował najniższą cenę otrzyma 100 pkt., kolejni oferenci  - odpowiednio mniej pkt. zgodnie z następującym wzorem: (najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert / cena oferty badanej) x 100

B. Doświadczenie – 30%

Zamawiający przydzieli punkty w następujący sposób:  najwyżej oceniona oferta, w tym zakresie – największa liczba przeprowadzonych szkoleń w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia w przeciągu ostatnich 3 lat – otrzyma 100 pkt., druga w kolejności 70 pkt., 3 – 50 pkt., 4 – 40 pkt., 5 – 30 pkt., 6 – 2 0pkt, 7 – 10 pkt., 8 i każda kolejna 0 pkt. 

C. Punkty zostaną obliczone wg następującego wzoru: C = (A x 70%) + (B x 30%)
b) 70% cena, 15% doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, 15% dorobek autorski – dotyczy przedmiotu zamówienia opisanego w pkt. e)
A. Cena - 70% 
Zamawiający przydzieli punkty w następujący sposób: oferent, który zaproponował najniższą cenę otrzyma 100 pkt., kolejni oferenci  - odpowiednio mniej pkt. zgodnie z następującym wzorem: (najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert / cena oferty badanej) x 100

B. Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/ warsztatów – 15%

Zamawiający przydzieli punkty w następujący sposób:  najwyżej oceniona oferta, w tym zakresie – największa liczba przeprowadzonych szkoleń/ warsztatów w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia w przeciągu ostatnich 3 lat – otrzyma 100 pkt., druga w kolejności 70 pkt., 3 – 50 pkt., 4 – 40 pkt., 5 – 30 pkt., 6 – 2 0pkt, 7 – 10 pkt., 8 i każda kolejna 0 pkt. 
C. Dorobek autorski – 15%
Zamawiający przydzieli punkty w następujący sposób:  najwyżej oceniona oferta, w tym zakresie – największa liczba opracowanych planów zagospodarowania przestrzeni publicznych w przeciągu ostatnich 3 lat – otrzyma 100 pkt., druga w kolejności 70 pkt., 3 – 50 pkt., 4 – 40 pkt., 5 – 30 pkt., 6 – 2 0pkt, 7 – 10 pkt., 8 i każda kolejna 0 pkt.
Dorobek autorski proszę wykazać w CV dołączanym do oferty.
D. Punkty zostaną obliczone wg następującego wzoru: C = (A x 70%) + (B x 15%) + (C x 15% )
Cena podana przez Oferenta jest obowiązująca przez cały okres umowy i nie podlega waloryzacji.

Jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że otrzymały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wzywa Oferentów, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Oferenci, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  
IV. Miejsce, termin i forma składania ofert:

1. Oferta powinna być przesyłana za pośrednictwem poczty, kuriera, przesłana faksem, drogą elektroniczną na adres: a.kozicka@stowdeb.pl  lub złożona osobiście w siedzibie Stowarzyszenia „Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno” przy ul. Ogrodowej 26 , 77-310 Debrzno do dnia 16 września 2016 r.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert częściowych na wybraną tematykę spotkań.
3. Cena podana w ofercie nie może zawierać kosztów ubezpieczenia, cła i akcyzy.
Cena powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia (np. koszty dojazdu do miejsca szkolenia, noclegu, itp.) oraz warunki stawiane przez Zamawiającego.
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. W toku badania ofert i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
5. Wymagane załączniki do oferty:

a) wykaz (data, dla kogo organizowane szkolenie, ile przeszkolono osób) kursów/ szkoleń w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia zrealizowanych w przeciągu ostatnich 3 lat
b) CV (kwalifikacje, doświadczenie, wykształcenie, dorobek autorski) osoby prowadzącej spotkanie.
V. Warunki płatności:
Płatność przelewem w ciągu 14 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionej – po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia, faktury/rachunku do siedziby Zamawiającego. 

VI. Informacje dodatkowe:
· Zamawiający może odrzucić ofertę, której treść nie odpowiada oczekiwaniom Zamawiającego wyrażonym w zapytaniu ofertowym lub zawiera inne wady, w szczególności zawiera cenę znacząco i w sposób nieuzasadniony odbiegającą od cen rynkowych. 
· Zamawiający oczekuje od Wykonawcy zamówienia należytej staranności, wysokiej jakości świadczonych usług oraz profesjonalnego podejścia do jego wykonania.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentów do wyjaśnień treści złożonej oferty.  
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert niekompletnych. 
· Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
· Zamawiający ma prawo unieważnienia postępowania, w szczególności jeżeli: nie wpłynie żadna oferta, oferta z najkorzystniejszą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia, wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie zamówienia nie leży już w interesie Zamawiającego, o czym Zamawiający poinformuje wykonawców przed upływem terminu składania ofert. 
· Po wyborze Wykonawcy, Zamawiający ma prawo podjąć dyskusję w celu uzgodnień szczegółowych warunków realizacji zamówienia. 
· Zamówienie nie podlega procedurom określonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy. 
VII. Termin zawarcia umowy:

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. 
VIII. Oświadczenie Zamawiającego:

Złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w wyniku zapytania oferty nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z koniecznością zawarcia przez niego umowy. 
IX. Osoba upoważniona do kontaktu:
Anna Kozicka, a.kozicka@stowdeb.pl, tel. 59 83 35 750 wew. 38

X. Załączniki:

Wzór formularza ofertowego (Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego)

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY


Miejscowość, data
                 Pieczęć firmowa Oferenta
1. Dane  teleadresowe Oferenta
Pełna nazwa Oferenta 
……………………………………………………….……..............................................
Adres lub siedziba Oferenta 
……………………………………………………...........................................................Nr telefonu/fax. 
……………………………………………..…………..…..….........................................


Adres e-mail

…………………………………………………………………………………………...

2. Wycena zamówienia
W nawiązaniu do zapytania ofertowego dotyczącego przygotowania i przeprowadzenia spotkań szkoleniowo-warsztatowych w ramach projektu pn.” Aktywne Sołectwa na start” finansowanego ze środków Unii Europejskiej z Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014 – 2020, oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z jego opisem według poniższej specyfikacji:

	L.p.
	Tematyka spotkania
	Cena jedn. netto w PLN (1h)
	Ilość
	Kwota netto w PLN
	Stawka VAT (%)
	Kwota VAT w PLN
	Kwota brutto w PLN

	1
	„Cechy lidera społeczności wiejskich”
	
	8 h.
	
	
	
	

	2
	„Zasady funkcjonowania sołectwa i funduszu sołeckiego”

	
	8 h
	
	
	
	

	3
	„Trening umiejętności społecznych liderów działających na rzecz obszarów wiejskich”
	
	8 h
	
	
	
	

	4
	„Fundusze PROW na lata 2014 – 2020 na rzecz rozwoju przedsiębiorczości na wsi”
	
	8 h
	
	
	
	

	5
	„Wspólne działania w praktyce – poprawa estetyki miejscowości wiejskich”
	
	16 h
	
	
	
	

	Wartość ogółem:
	
	
	
	


1. Oświadczam, że zapoznałem/am się z zapytaniem oraz uzyskałem/am konieczne informacje i wyjaśnienia niezbędne do przygotowania oferty.

2. Oświadczam, że oferowane usługi spełniają wymogi określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia.

3. Oświadczam, że cena podana w ofercie uwzględnia wszystkie koszty związane z usługą oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

4. Zobowiązuję się w przypadku przyznania zamówienia naszej firmie, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

5. Oświadczam, iż wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i zgodne z prawdą.

………………………………………………………….
podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta
WYKAZ KURSÓW/ SZKOLEŃ/ WARSZTATÓW W ZAKRESIE ZGODNYM Z PRZEMIOTEM ZAMÓWIENIA W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT

	Lp.
	Temat szkolenia/ kursu/ warsztaów
	data
	Dane instytucji na rzecz której organizowano szkolenie/kurs 
	Liczba uczestników szkolenia/ kursu

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


